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LOGO IHRES UNTERNEHEMS

Mein Unternehmen    Max Mustermann  Musterstraße 56    67787 Musterstadt

Max Empfänger

Empfangsstraße 1

12457 Empfangsstadt

12.04.2011

sofort, ohne Abzug

Liefer- oder Leistungsdatum: 02.06.2009

Position Artikel / Leistung USt - Satz USt Nettowert
1 Beratung zum Thema (genaue Bezeichnung) 19% 57,00 €     300,00 €       

2 Lieferung von Gegenstand abc 19% 38,00 €     200,00 €       

500,00 €       

95,00 €         

595,00 €   

Vielen Dank für Ihren Auftrag

Max Mustermann

Mein Unternehmen

Bankverbindung:

Musterbank

BLZ: xxx

USt IDNr: DExxx oder Steuernummer Kto.Nr.:xxx

Nettobetrag

zzgl. gesetzliche USt

Bruttorechnungsbetrag

Rechnungsdatum:

Zahlungsbedingung:

Rechnung RgNr. 11/2009

Mein Unternehmen
Max Mustermann
Musterstraße 56
67787 Musterstadt

Telefon
Mobil
eMail
Internet

01255 / xxx
0173 / xxx
mail@mein-unternehmen.de
www.mein-unternehmen.de
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Weitere Muster und Vorlagen finden Sie unter:

www.gruenderlexikon.de/vorlagen

www.betriebsausgabe.de/vorlagen
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Folgende Bestandteile müssen auf einer nach dem Umsatzsteuergesetz

ordnungsgemäßen Rechnung enthalten sein:

1. Name und Anschrift des leistenden Unternehmers

2. Name und Anschrift seines Kunden / Rechnungsempfängers

3. die Steuernummer oder seine Umsatzsteueridentifikationsnummer

4. das Ausstellungsdatum der Rechnung

5. eine fortlaufende Rechnungsnummer

6. die Beschreibung der gelieferten Ware oder der erbrachten Leistung

7. der Zeitpunkt der Lieferung oder Leistung

8. der Rechnungsnettobetrag

9. der anzuwendende Umsatzsteuersatz mit dem ausgerechneten 

Umsatzsteuerbetrag

Weitere Muster und Vorlagen finden Sie unter:

www.gruenderlexikon.de/vorlagen

www.betriebsausgabe.de/vorlagen


